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1. Prérequis

Connexion Internet
Microsoft Teams
Notification d'ajout à l'équipe (courrier électronique)
Membres du Personnel de la MONUSCO(xxx@un.org), à partir du point 5

2. Accès - Cliquer sur "Ouvrir Microsoft Teams" à partir de la notification
d'ajout à l'équipe

3. Accès - Cliquer sur "Lancer Maintenant" si vous avez déjà Microsoft
Teams installée. Si non, veuillez avant tout télécharger et installer
l'application.



4. Accès - Une fois MS Teams lancée, basculer sur le profil Nations Unies
(Invité) à partir de votre profil - coin supérieur droit.

5. Accès - Cliquer sur "Equipes" sur le panneau de navigation à gauche.
"Biblothèque Numérique" devrait apparaître ainsi que votre sous-équipe
pour une bonne communication et collaboration.



6. Partage de documents - Cliquer sur "Fichiers" ou "Documents" pour
accéder aux documents de travail, sélectionner et télécharger des
documents (Télécharger) et/ou contribuer (Charger).




