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1. Prérequis

Connexion Internet

Microsoft Teams

Notification d'ajout & I'équipe (courrier électronique)

Membres du Personnel de la MONUSCO(xxx@un.org), a partir du point 5

2. Acceés - Cliquer sur "Ouvrir Microsoft Teams" & partir de la notification
d'ajout & I'équipe

Vous avez été ajouté a une équipe dans Microsoft Teams

<
@ Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com> 6 2| w
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Ouvrir Microsnft Teame
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3. Acces - Cliquer sur "Lancer Maintenant” si vous avez déja Microsoft
Teams installée. Si non, veuillez avant tout télécharger et installer
l'application.

Microsoft Teams

Gardez le contact grace a I'application de bureau Teams

Télécharger I'application Windows Utiliser I'application web a la place

Vous avez déja |'application Teams ? Lancer maintenant

Confidentialité et cookies
Divulgations aux tiers
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4. Accés - Une fois MS Teams lancée, basculer sur le profil Nations Unies

(Invité) a partir de votre profil - coin supérieur droit.

e .
Michel Champredon
michel.champredon@one.un.org
Disponible Définir un mes...

| | ] | United Nations Development Pr...

|§| UNHCR (Invité) =

| ] | United Nations (Invité)

Q Enregistré

3] Gérer le compte

~+ Ajouter un compte personnel

Se déconnecter

— B -

S. Acces - Cliquer sur "Equipes” sur le panneau de navigation a gauche.

"Biblotheque Numeérique" devrait apparaitre ainsi que votre sous-équipe

pour une bonne communication et collaboration.
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Commencgons cette conversation

@Mentionnez les participants & ce canal

@ Nouvelle conversation
Geérer les

équipes
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6. Partage de documents - Cliquer sur "Fichiers" ou "Documents" pour

accéder aux documents de travail, sélectionner et télécharger des

documents (Télécharger) et/ou contribuer (Charger).
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United Nations
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